Statistisches Amt fur Hamburg und Schleswig-Holstein 30.08.2010

Stellenausschreibung
(Kennziffer 020/10)

Das Statistische Amt fir Hamburg und Schleswig-Holstein erhebt Daten aus allen Bereichen
des gesellschaftlichen, wirtschaftlichen und 6ffentlichen Lebens und stellt diese Daten den
Entscheidungstragern, Medien und interessierten Birgerinnen und Burgern zur Verfligung.

Im Referat ,Steuern, Finanzen, offentlicher Dienst, Insolvenzen® ist am Standort Kiel im
Sachgebiet ,Kommunalfinanzen, 6ffentlicher Dienst* zum nachst mdglichen Zeitpunkt eine
zunéchst bis zum Jahresende 2010 befristete Stelle als

Beschaftigte/Beschéaftigter
- Entgeltgruppe 9 TV-AVH -

zu besetzen. Die Stelle ist grundséatzlich teilzeitgeeignet, wenn eine ganztigige Besetzung
gewabhrleistet ist

Schwerbehinderte haben Vorrang vor gesetzlich nicht bevorrechtigten Bewerberinnen oder
Bewerbern gleicher Eignung, Beféahigung und fachlicher Leistung. Das Statistische Amt fur
Hamburg und Schleswig-Holstein fordert die Gleichstellung von Frauen. Frauen werden
daher nachdrucklich aufgefordert, sich auf die zu besetzende Stelle zu bewerben.

Welche Aufgaben erwarten Sie?

Im Sachgebiet ,Kommunale Finanz- und Personalstatistiken“ werden u.a. Daten Uber Ein-
nahmen und Ausgaben sowie Hebeséatze und Schulden bei den schleswig-holsteinischen
Gemeinden und Gemeindeverbanden erhoben. Diese Daten werden dann plausibilisiert und
dem Statistischen Bundesamt fir Veroffentlichungen auf Bundesebene zur Verfiigung
gestellt. AuRBerdem werden die Angaben im Referat fur Veroffentlichungen bis hin zur
Gemeindeebene und zur Beantwortung von Anfragen von Statistiknutzern aufbereitet.
Darlber hinaus werden die Daten fir Berechnungen im Zusammenhang mit dem
kommunalen Finanzausgleich genutzt.

Bei der Erhebung und Aufbereitung der Statistiken der Einnahmen und Ausgaben
(vierteljahrliche Kassenstatistik und Jahresrechnungsstatistik) ist zu bertcksichtigen, dass
das kommunale Rechnungswesen in Schleswig-Holstein einen tiefgreifenden Wandel
durchlauft. Die bisherige kamerale Haushaltsfuhrung wird sukzessive auf die Doppik
umgestellt, so dass sowohl kamerale als auch doppische Daten zu bearbeiten und zu einem
Landesergebnis zusammenzufihren sind. Hierfur bendtigen wir Unterstitzung.

Im Einzelnen umfasst das Aufgabenspektrum v. a. lhre Mitarbeit bei:

e der Erhebungsvorbereitung und —durchfihrung (u.a. Aktualisierung der
doppischen und kameralen Erhebungsunterlagen, Anpassung der Programme,
Beantwortung von Ruckfragen der Berichtstellen u. Softwareanbietern)

e der Plausibilisierung der Daten (u.a. Rickfragen bei den Berichtstellen)

e der Qualitatssicherung (u.a. Aktualisierung, Abgleiche und Berechnungen via
Access-Datenbank)

e Auswertungen

e sowie den weiteren Finanz- und Personalstatistiken



Was erwarten wir von lhnen?

Wir suchen eine belastbare, engagierte Person mit

e vorzugsweise verwaltungswirtschaftlichem oder betriebswirtschaftlichem
Fachhochschulabschluss oder vergleichbarer Qualifikation und Kenntnissen,

e ausgepragter Eigeninitiative und der Fahigkeit zum selbsténdigen, sorgféltigen,

termingerechten Arbeiten

Organisationsgeschick

guten analytischen Fahigkeiten und rascher Auffassungsgabe

ausgepragtem Zahlenverstandnis

der Fahigkeit, inhaltlich und sprachlich einwandfreie Darstellungen zu liefern

Kommunikationsfahigkeit und kompetentem, sicheren und verbindlichem

Auftreten im Umgang mit Auskunftspflichtigen und Dritten

e hoher sozialer Kompetenz

e der Bereitschaft und Fahigkeit zur Teamarbeit

Ein ausgepragtes EDV-Interesse und gute Kenntnisse im Umgang mit den Instrumenten
moderner Birokommunikation (Word, v.a. gute Excel- und Accesskenntnisse, Outlook)
sowie die gesundheitliche Eignung fir Arbeiten am PC werden vorausgesetzt.

Idealerweise verfliigen Sie daruber hinaus Uber gute Kenntnisse des offentlichen Sektors,
insbesondere der kommunalen Haushalte und deren Buchhaltung (Kameralistik und Doppik).

Ansprechpartnerin

Fur Fragen steht Ihnen gern die zustandige Referatsleiterin, Frau Dr. Haberhauer, unter der
Telefonnummer 0431-6895 9252 zur Verfligung.

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann mdochten wir Sie gerne kennen lernen und freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewer-
bung, in der Sie bitte darstellen, inwieweit Sie das beschriebene Anforderungsprofil erfiillen.

Bewerbungsschluss: 17.09.2010

Ihre schriftliche Bewerbung mit den Ublichen und vollstdndigen Unterlagen richten Sie bitte
an folgende Adresse:

Statistisches Amt fir Hamburg und Schleswig-Holstein
Anstalt des 6ffentlichen Rechts
020/10
Personalreferat - 42 -
Steckelhorn 12
20457 Hamburg



